NORME REDAZIONALI

(a cura di Gabriella Sgambati)

- Titolo dell'articolo/saggio/ traduzione lungo solo 1 riga
Non deve superare le due righe nello spazio a sinistra "Ultimi articoli"

- Carattere del corpo del testo nel PDF: TIMES NEW ROMAN 12

- Le traduzioni devono essere sempre accompagnate da commento.

- Le traduzioni delle poesie devono essere sempre affiancate al testo originale.
- Inserire sempre anche il PDF dell'articolo.

- Inserire un breve sommario (attenzione, non l'incipit!) dell'articolo.

- Gli EDITOR possono inserire un nuovo articolo ma non autorizzarne la
pubblicazione. Non possono decidere se metterlo in home oppure no.
Inoltre possono modificare solo gli articoli inseriti da loro stessi, ma
SOLO se non sono stati ancora pubblicati. Un articolo pubblicato puo essere
modificato solo dagli admin.
Un articolo non pubblicato ¢' visibile solo agli admin e all'editor che lo
ha inserito. Gli altri editor non lo vedranno fino alla pubblicazione.
- Gli ADMIN accedono A TUTTE LE FUNZIONI DELLA PUBBLICAZIONE E DELLA
CONFIGURAZIONE DEL SITO

- Quando si inserisce un testo attraverso il copia/incolla, non bisogna mettetlo direttamente nel
SuO campo.

Questa ¢ la procedura da seguire:

1. copiare il testo che si vuole inserire

2. incollatlo nell'apposito campo "pulisci” che ¢' presente nelle pagina di aggiungi articolo, modifica
articolo, aggiungi profilo, modifica profilo.

3. riselezionarlo tutto (per farlo basta cliccare nel campo "pulisci” e premere control-A)

4. copiarlo nuovamente (basta fare control-X, cosi si copia negli appunti e si cancella dal campo
"pulisci" contemporaneamente)

5. andare nel campo di destinazione ('Sommario', 'Corpo dell'articolo’, 'profilo") ed incollatlo (control-

V)

6. mettere il mouse alla fine del testo cosi copiato e premere "invio" sulla tastiera. Questo setve a
triggerare la formattazione del testo secondo le specifiche di stile del sito.



7. aggiungere la formattazione consentita dal pannello di controllo (grassetto, corsivo, liste puntate,
collegamenti http e/o mail, allineamento del testo, caratteti speciali)

IMMAGINI

- Cercare di inserire nell'articolo un'immagine caratterizzante. Le immagini non devono superare i
300 KB e 1 500 pixel di larghezza.

- Caricare possibilmente foto o disegni personali.

- Specificare sempre I'autore della foto o del disegno

Per ottimizzare le foto, utilizzate il sito :
http://demo.neximage.com

Operazioni da fare:

. File->Open image->Upload image

. Sfoglia->selezionare la foto->Ok

. compare la foto a video

. Image->Image size

. mantenere la spunta su "keep proportions" e la selezione su "resample image"

. mettere 640 come dimensione massima tra le due (Width ed Height) 7. premere ok 8. se volete,
applicate filtri, rotazione, tagli o quant'altro alla foto. Non €' comunque necessatio per renderla buona
per I'upload sul sito 9. File->Save as 10. selezionare "Local drive"

11. dare un nome qualsiasi alla foto

12. in 'format' indicate "Joint Photographic Experts Group (.jpg)"

13. in "quality" indicare 65

14. premere OK

15. Salvare la foto sul PC
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A questo punto potete mettere la foto cosi salvata nel sito "Le rotte".


http://demo.neximage.com/

